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Belege anlegen

1 Worum geht es?

Mit der SelectLine Warenwirtschaft werden Ausgangsbelege in einer , Kette” angelegt. Vom Auftrag
eines Kunden bis zur Rechnung an den Kunden kdénnen alle Belege verkniipft werden. Die Vorgange
koénnen leicht nachvollzogen werden.

2 Was ist das?

Bei der Bearbeitung von verschiedenen Geschaftsvorfallen, werden Belege erstellt. Zu jedem
Vorgang gibt es einen anderen Beleg. Die Vorgange werden nacheinander abgearbeitet und kdnnen
voneinander abgeleitet und somit auch verknipft werden.

3 Wen betrifft es?
Mit den verschiedenen Belegen in der SelectLine Warenwirtschaft arbeiten alle Mitarbeiter in den
verschiedenen Abteilungen.
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Belege anlegen

4 Wie geht das? — Umsetzung in SelectLine

Die verschiedenen Ausgangsbelege in der SelectLine Warenwirtschaft konnen aufeinander
aufbauend angelegt werden. In diesem Dokument wird von folgender Reihenfolge ausgegangen:

Angebot Kunde/Interessent -> Auftrag -> Lieferschein -> Rechnung

Die Eingaben sowie die Dialoge der einzelnen Belege dhneln sich sehr. Aus diesem Grund wird nur im
Abschnitt 4.1. Angebot an den Kunden / Interessenten detailliert auf die einzelnen Seiten des Dialogs
eingegangen.

4.1 Angebot an den Kunden / Interessent

Die Miiller GbR meldet sich bei Ihnen und méchte ein Angebot fiir einen Tisch mit einem Sessel.
Unter Belege/Ausgangsbelege/Angebot Kunde erstellen Sie das Angebot an den Kunden.

Seite , Adresse”

Auf der Seite ,,Adresse” werden die Adressdaten des Kunden eingetragen.

Die beim ersten Beleg der Belegkette erfassten Adressdaten werden bei der Beleglibergabe
Ubernommen.

Im oberen Teil werden die Kundendaten aus den Stammdaten (ibernommen. Durch Eingabe der

Kundennummer oder (ber [== kann der Kunde eingetragen bzw. gesucht werden.
Im rechten Teil des Dialogs hinterlegen Sie verschiedenen Kennzeichnungen fiir das Dokument.

Im unteren Teil wird die Belegsumme mit dem Netto- und Bruttowert sowie mit der anfallenden
Steuer angezeigt.

) Angebot Kunde - m] X

ke FICEE Bl #- T-EI&-8

Nummer [AK109 | Datum [16.022022[F]  Kunde [10008  [...|Miler GoR
Tel: 99403420 Fax:
Adresse
Freis r Abw. Lieferadresse
Optionen Anrede | Fima - Unser Zeichen
Text Vomame hr Zeichen
Positionen Name Ihr Awuftrag
i:;‘f‘ Fima | Miller GoR vam |16.02.2022
Zusatz1 | Belegrabattstaffel Projekt
Zusate2
Zusated
Stralie/Postfach | Wanzleber Chaussee 14
Land-PLZ.Ont |DE [..]39116  [Magdeburg ¥l | Status Wert
abw. Rechnempf geduickt nein
Kortaktadresse ... Gewicht 0.000kg
Ubemahmestatus erledigt
Beschreibung Netto Steuer Brutio .
Erés EUR 0.00-0.00%
EDI-Status Offen
v
< >

109 Eintrage | sortiert: Belegnummer | angelegt 16.02.2022 08:57:45. kr | bearbeitet 16.02.2022 08:58:09, kr <Alle Felder> |+ Pl
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Belege anlegen

Im rechten Teil finden Sie Informationen zu folgenden Status des Belegs:

e Druckstatus
Der Status zeigt an, ob der Beleg bereits gedruckt wurde. Wird der Beleg gedruckt, wird der
Status automatisch gedndert. Bei Anderungen an einem gedruckten Beleg, erscheint die
Frage, ob weitergearbeitet werden soll.

e Gewicht
Sie sehen das Gesamtgewicht der Artikel des Belegs.

e Ubernahmestatus
Es gibt den Ubernahmestatus ,,offen” bzw. ,erledigt”. Der Status bleibt solange , offen”, bis
alle Positionen in Nachfolgebelege ibernommen wurden. Sie kdnnen Belege lber ,dndern”
manuell auf ,erledigt” setzen. Dann werden auch nicht erledigte Positionen manuell auf
Lerledigt” gesetzt. Bei lagernden Belegen werden die Reservierungen, Bestellungen und
gepackten Mengen dann zuriickgesetzt. lhre Anderungen kénnen jederzeit riickgéngig
gemacht werden.

o Erlos
Im Erls sehen Sie die Gesamterldse des Belegs.

e EDI-Status
Hier sehen Sie den aktuellen Status fiir den Daten-Export tber die EDI-Schnittstelle.
EDI ist ein brancheniibergreifender internationaler Standard fiir das Format elektronischer
Daten im Geschdftsverkehr.

Den Druckstatus, den Ubernahmestatus und den EDI-Status kdnnen Sie auch manuell &ndern. Dazu

markieren Sie den jeweiligen Eintrag. Dann erscheint Andem | \jit einem Klick auf den Button
andern Sie den jeweiligen Status.
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Seite ,,Preis”

) Angebot Kunde — O X
KeoddlEICER ORI - T~-IB &8
Mummer [AK109 | Datum [16.022022[F  Kunde [10008 .| Miiler GbR 2
Tel: 99403420 Fax:
2‘;’?55 Wa
Optionen Wahrung Euruwéhrung
Text
Positionen
Joumal
Archiv Preisbestimmung
Prsapope Punding Bt
Frosyp Fundng Bl
Rabatte / Aufschlag
Rabattgruppe Belegrabatt 0.00 %
EfNeu [ Beabeiten [ Entfemen = Exras +
Bezeichnung Rabatt Rabattstufe  Umsatzstufe |Folgerabati  Folgeumsatz
» RS10 0.00 % 0.00 % 0.00 3.00% 100,00
[+ ][« Benicksichtigter Umsatz: 0,00 EUR
St
v
< ¥
109 Eintrage I sortiert: Belegnummer I angelegt 16.02.2022 08:57:45, kr I bearbeitet 16.02.2022 08:58:09, kr <Alle Felders ‘E| ‘@
e  Widhrung

Legen Sie die Wahrung fest, die im Beleg erscheinen soll.

e Preisbestimmung
Die Preisgruppe, der Preistyp sowie die Rundung kann verdandert werden.

e Rabatte / Aufschlag
Eine Rabattgruppe, ein Belegrabatt sowie ein Belegaufschlag kdnnen hinterlegt werden.
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Seite ,,Optionen”

D Angebot Kunde — m] X
Keoddl BEICEE Rl &~ F-IB& -8
Nummer [AK105 | Datum [16.022022[]  Kunde 10008 [...|Miller GBR =
Tel: 99403420 Fax
Adresse
Preis Zahlungsbedingungen
Optionen Walutadatum
;’e}.‘; Zahl. Bedingung | 12 .| binNen 10 Tage abzgl. 2% Skonto,
J:jrr:u;en Zahlungsziel |innerhalb von 7? Tagen | 305 18.03.2022
Archiv Skonto 1 |innerhalb von 72 Tagen ~| 10 = 26.02.2022 Z‘Dﬂﬂ"»a‘
Skonto 2 |innerhalb von ?? Tagen ~| 016022022 D‘Dﬂﬂ‘i:,‘
Bankverbind. [ E2
Bankbezug |2 rk Bank L
Zahlspeme | Nein -
Lieferbedingungen Intrastat
Lieferung‘ﬂ ...|Se|bstabho\er ‘ Meldeland | Deutschland -
Liefertemin | 02.03.2022 [ | EU-Land | <Kein Land: =
Verkehrszweig | StraBenverkehr hd
Zahlung
Zahlungsreferenz ‘
Pakete
|::=‘.|. Neu .-,Fﬁ‘ Bearbeiten F‘x Ertfemen = Exiras »
Paketnummer | Gewicht Datum Transportdienstleister | Inhaktsangabe Sendungsverfolgung
4N
v
< >
109 Entrage | sortiett: Belegnummer | angelegt 16.02.2022 08:57.45, kr | bearbeitet 16.02.2022 08:58:09, kr <Alle Felder: - AO

e Zahlungsbedingungen
Hinterlegen Sie Angaben zum Valutadatum, zum Zahlungsziel, zu Skonto und zur
Bankverbindung.

e Lieferbedingungen
Geben Sie an, wie und wann die Lieferung erfolgen soll.

e |ntrastat

Die Einstellungen zu Intrastat kdnnen tberschrieben werden. Weitere Informationen finden
Sie in unserem Blickpunkt Intrastat.

e Zahlungsreferenz
Die erfasste Zahlungsreferenz wird auf den Belegen ausgegeben.

e Pakete
Hier konnen Sie die Nummern und Gewichte fir zu versendenden Pakete eintragen.
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Seite , Text”

D Angebot Kunde — m] X
Keoddl BEICEE Rl &~ F-IB& -8
Nummer [AK105 | Datum [16.022022[]  Kunde 10008 [...|Miller GBR =
Tel: 99403420 Fax
Adresse N
Preis Optionen
Optionen Standort | 1 +..| Standardstandort
Text Lager | 100 +0s| Hauptlager
Posttionen Ref.-Kunde | 10008 ....|| Milller GbR
Joumal K.-stelle/trager o
Archiv Mitarbetter | & ....|Hoffmann, Alexandra
Wertreter |4 ...|Herbst, Gerlinde
Sprache |D ... |devtsch
Kentengruppe |IK .| Inlandskunde USt-ID
Kopf- und FuBtext
Kopftext
¥ Fultext
Freie Felder
Text1 Text2
Zahi1 Zahl3 Datum1
Zahi2 Zahl4 Datum2 TELEEELILE
(] Kennzeichen1 [ Kennzeichen2 [1 Kennzsichen3 [ Kennzsichen4
v
< >
109 Entrage | sortiett: Belegnummer | angelegt 16.02.2022 08:57.45, kr | bearbeitet 16.02.2022 08:58:09, kr <Alle Felder: - AO
e Optionen

Die Optionen werden mit den hinterlegten Eingaben in den Kundenstammdaten gefullt und
koénnen hier tiberschrieben werden.

e Kopf- und FufStext
Der Kopf- und FuRtext kann hier manuell erfasst oder liber das Kontextmen( (Rechtsklick)
ausgewahlt werden. Unter Mandant / Einstellungen in den Belegsprachen hinterlegte Texte,
werden hier ibernommen und kdnnen Uberschrieben werden.

e Freie Felder
In den freien Feldern kdnnen Sie eigene Angaben machen.
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Seite ,,Position”

D Angebot Kunde — m] X
Keodd BEICGEHORI*-IT-IBIB-8
Nummer [AK105 | Datum [16.022022[]  Kunde 10008 [...|Miller GBR =
Tel: 99403420 Fax
Adresse
Preis Ebene  Position Menge Adikel MEinheit i PEinheit AP Eimelpreisi Rabatt Gesamtpreis
Optionen [CE [ 1] [ ] 1] 0.00] 0.00%] 0.00
Text Mw5t. 0.0% 2
Postionen Lager n
Joumal Temin | 02.03.2022 [
Archiv Vertreter | 4 ova Hetbst, Gerlind
e 3 inde b
| Neu - Arikel H ~ Neu || Laschen |v| Kopieren El\;’erschieben ~ Postionserds: 0.00 EUR = 0.00%
Position | Zeilertyp | Offen Bestand Menge ME | Adtikel Bezeichnung EP Rabatt  Ges:
(LR A @ 1.00 10,0000 1.00 Stick 100001 Sessel 22,00
P2 A @ 100 28,0000 1,00 Stick | 100003 Tisch 66,00
< >
‘ Offen || Erledigt ||Teilwe<55 || Manuell H
[ Keine Vorganger
[ Keine Nachfolger
b4
< >
109 Entrage I sortiert: Belegnummer I angelegt 16.02.2022 08:57:45, kr I bearbeitet 16.02.2022 09:03:57, kr <Alle Felders ‘E” 4@

Wahlen Sie die Artikel aus, die der Kunde angefragt hat.

Im mittleren Bereich werden die einzelnen Artikel aufgelistet. Sie sehen u. a. den Bestand, die

gewadhlte Menge und die Bezeichnung.

Im oberen Bereich fligen Sie die gewlinschten Artikel hinzu. Die Daten der Artikel werden aus den
Stammdaten Gbernommen und kdnnen hier noch angepasst werden.
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Seite ,Journal”

Auf der Seite ,Journa

betreffen.

Q Angebot Kunde — m] X
Keodd AICEE ORI - T-IB &8
— Datum Kando [T0008 o] ikor GoR g
Tel: 99403420 Fax:
Adresse
Preis |;_’='.|.Neu E Bearbeiten |= Erifemen = Extras *
?z:tme" [] Anhai Datum ™ Kontaktart Status Bezeichnung Texd Privatko T
4
Positionen
fostir yO m ®
Archiv
<
DEinirage 0 ausgewahil || Efedt ][ Dberfalia]|_«/ Offen_|:sgorien> [« <Ale Kontaktarten> [+ <Ale Felders [+ |
B Text K Anhange [E Zuordnungen
v
< >
109 Entrage I sortiert: Belegnummer I angelegt 16.02.2022 08:57:45, kr I bearbeitet 16.02.2022 09:03:57, kr |<N\e Felder: ‘E” 4@

|II

Seite ,,Archiv”

werden Hinweise, Dokumente und Termine hinterlegt, die diesen Beleg

) Angebot Kunde — m] X
Keodd AICEE ORI - T-IB &8
Tel: 99403420 Fax:

Adresse

Preis | B Hinzufagen | ‘ E Offnen | | [%  Entfemen ‘ | =] Extras Iv| | [§ Dateivorschau

Optionen

Text Version Formular Herkunft Quelle Archivierungstyp Dateiname

Positionen

Joumal

Archiv

v

< >
109 Entrage | sortiert: Belegnummer | angelegt 16.02.2022 08:57.45. kr | bearbeitet 16.02.2022 09:03.57. kr <Ale Felder> ‘E" A@
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Belege anlegen

Auf der Seite ,, Archiv” werden die Archiveintrage zu diesem Beleg angezeigt. Zur Archivierung
koénnen Sie sich in unserem Dokument ,SelectLine einfach erklart- Archivierung” informieren.

Das erstellte Angebot sowie alle weiteren Belege werden nach der Eingabe aller Daten liber das

Druckersymbol gedruckt. Der Druckstatus auf der Seite ,,Adresse” wird automatisch auf ,Ja“ gestellt.

4.2  Auftrag

Das Angebot wird von der Miiller GbR angenommen und Sie beginnen mit der Abwicklung indem Sie

das Angebot an den Kunden 6ffnen. Dann (ibergeben Sie die Informationen in einen Auftrag.

Uber ﬁ kénnen Sie die Daten aus dem Angebot an den Auftrag Gbergeben. Wahlen Sie dazu die

Funktion , Beleg libergeben” und dann , Auftrag”.

Beleg dbergeben

Beleg einem Projekt zuordnen

Beleg mit Verkaufschance verkndpfen
Textimport Positionen...

Leistungen dbernehmen

Lagerdaten bearbeiten

Rechnung
Teilrechnung
Lieferschein
Packzettel
Auftrag

Vorkasse

10 | 18
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AnschlieBend 6ffnet sich der folgende Dialog in dem Sie verschiedene Einstellungen vorgeben
kdénnen:

2 Optionen [m] x

Angebot Kunde > Auftrag

Positionen

Dgrledigte Positionen dbernehmen
DTei\-u. Zwischensummen dbernehmen
] kommentare Gbernehmen

[/] Bedarfsdisponierte Artikel terminieren

Menge
DManuelle Mengenanpassung aufrufen
Automatische Mengenanpassung entsprechend Lagerbestand durchflhren
Lieferbar

Teilweise lieferbar
Nicht lieferbar

Preis
Dgalkulationspreis aus Stammdaten anpassen
DBeIegweise Gliederungssummen mit Ubernahmeinfo einfligen
Unterpositionen nicht drucken
DTei\;ummen einflgen
Beleg
Kopfdaten dbernehmen
DUnser;eichen dbernehmen
Kopfzei\en Gbernehmen
Eu&ze\len dbernehmen
Belegkurs anpassen bei der Verwendung von Tageskurs
Joumaleintra'ge kopieren
[JJournaleintrige zuordnen
Kontengruppe vom abw. Rechnungsempfanger
Belege zusammenfassen
Teildbernahmen fallen

Aktionen

Zwelbeleg[e] automatisch Gffnen

Abbrechen

Bei jeder Belegiibergabe erscheint dieser Ubergabedialog. Da die meisten Optionen bei jeder
Ubergabe gleich sind, wird der Dialog hier nur einmal erklart. Bei den verschiedenen Belegen werden
nur einzelne Optionen aktiviert oder deaktiviert.

Wird die Option ,Zielbeleg(e) automatisch 6ffnen” gesetzt, wird bei der Ubergabe sofort in den
neuen Beleg gewechselt.

e Positionen
Legen Sie fest, ob erledigte Positionen, Teil- und Zwischensummen und/oder Kommentare
Ubernommen werden sollen.
Bedarfsdisponierte Artikel kdnnen terminiert werden. Ist diese Option gesetzt, werden alle
Termine von bedarfsdisponierten Positionen im Zielbeleg neu terminiert.

e Menge
Die manuelle Mengenanpassung kann nach dem Bestatigen aufgerufen werden.

e Preis
Sie kénnen den Kalkulationspreis aus den Stammdaten anpassen lassen, belegweise
Gliederungssummen mit Ubernahmeinformationen sowie Teilsummen einfiigen

11| 18



Belege anlegen

e Beleg
Kopfdaten des Beleges kénnen bernommen, Journaleintrdge kopiert und zugeordnet
werden. Sie kdnnen Teiliibernahmen fiillen. So werden bei erneuten Ubergaben bereits
vorhandene Positionen zusammengefasst.

Nachdem alle Optionen festgelegt wurden, bestatigen Sie den Dialog, um die Einstellungen in den
Auftrag zu ibernehmen.
Die Belege sind dann verknipft und es gehen keine Informationen verloren.

Fiir Lagerartikel kann eine Lagerinformation erfolgen. Dort wird der Bestand des Artikels angezeigt.
Der Dialog dient nur der Information.

|-'. el - Lagerinformationen [m} X
Artikel
Adikelnummer Menge Mindestbestand Bezeichnung Zusatz

100001 1.0000 20,0000 Sessel Fremdsprache (E)

< >
Bestand Gepackt Reserviert Bestelt In Produktion E

| 8.0000 - 0.0000 - 70000 + 0.0000 + 00000 = 1.0000
Informationen

% 100001 - Der Mindestbestand fiir den Artikel wird unterschritten_ (Bestellung 12)

obchen

Bestatigen Sie diesen Dialog ebenfalls mit ,,0K“, gelangen Sie in den Auftrag, der nun mit den Daten
des Angebots gefillt wurde. Im unteren Teil der Seite , Positionen” finden Sie die Information, von
welchem Vorgadngerbeleg der Auftrag ibernommen wurde.
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Q Auftrag — m} X
keosddl BEICEE Rl #-T-B&-8
Nummer [AUS45 | Datum (16022022 [  Kunde [10008  [...|Miller GR 2
Tel: 99403420 Fax:
Adresse
Preis Ebene  Position Menge Adikel MEinheit i PEinheit AP  Einzelpreis i Rabatt Gesamtpreis
Optionen [=E [ 1] o 1] 000] 000% 0.00
Text MwSt e 00% *
Positionen Lager -
Joumal Temin | 02.03.2022
Arehiv Vertreter | 2 .. Herbat, Gerlinde v
New - Arikel ¥ Neu || Loschen |v| Hopiersn | < Verschieben ¥ Positionsends: 0,00 EUR = 0.00%
Position | Zeilentyp | Offen Bestand Menge ME | Artikel Bezeichnung EP Rabatt  Gesa
r[Ot A @ 0w 1.00 Stiick | 100001 Sessel 2200
Mz A @ 0w 1.00 Stick 100003 Tisch 66.00
< >
| Offen || Ededigt || Teitweise || Manuell |
~ 3 vom Vorgangerbeleg iibemommen: 1 Stiick
[ Angebat Kunde: AK109 vom: 16.02.2022 Postion: 1 Menge: 1 Stiick. davon (bemammen: 1 Stiick. noch offen: 0 Stiick
~ 3 Ubemahmestatus: fcomplett Gbemommen] dbemommen: 1 Stlick, offen: 0 Stlick
[ Lieferschein: L5575 vom: 16.02.2022 Position: 1 ibemommene Menge: 1 Stiick
Gewicht: 8.000kg Erds EUR: 33.00 = 37.50% Netto EUR : 88,00 Brutto EUR : 104.72 v
< >
502 Entrage | sortiert: Belegnummer | angelegt 16.02 2022 09:07:38, kr | bearbeitet 16.02.2022 09:09:05, kr <Alle Felder> AT J L)

4.3 Lieferschein

Dann wird der Auftrag an einen Lieferschein fiir den Versand an die Miiller GbR (ibergeben.

Uber B im Auftrag kdnnen Sie die Daten aus dem Auftrag an den Lieferschein ibergeben. Wahlen

Sie dazu die Funktion ,Beleg tGibergeben” und dann , Lieferschein”.

Beleg Gbergeben Rechnung
Eeleg einem Projekt zuordnen Teilrechnung
Textimport Positionen... Lieferschein

AnschlieBend 6ffnet sich der Ubergabedialog, in dem Sie verschiedenen Einstellungen vorgeben

konnen.

Wenn alle Einstellungen vorgenommen worden sind, bestatigen Sie den Dialog mit ,,OK“.

13| 18
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Bei Lagerartikeln folgt ein Dialog zum Auslagern der Artikel. Hier kdnnen Sie die auszulagernde

Menge noch anpassen.

Auslagern m} x
Status Details

@ Lieferschein Kunde

|LS555 10008 Mller GbR

Artikelnummer Bezeichnung Menge Erfasst Cffen  Fehlerbeschreibung Zollbe...  Wieg
100001 Sessel 1,0000 1,0000 0.0000 K
< >
E‘q. Neu [5) Beabsten [3: Entfemen = Extras -

Lager Lagemplatz Bemerkung Bestand Menge Ziellager Ziellagerplatz FreierTextl  »
b
» 100 1.0000 1.0000

v

< >
[ Standardlager | Packbestand || Fehler | Abbrechen

Bestatigen Sie diesen Dialog mit ,, Auslagern”.

Wurde bei der Ubergabe die Option ,Zielbeleg(e) automatisch éffnen” gesetzt, wird dann sofort in

den neuen Beleg gewechselt.

Uber Belege/Ausgangsbelege/Lieferschein gelangen Sie auch in den Lieferschein, der nun mit den
Daten des Auftrags gefiillt wurde. Im unteren Teil der Seite ,,Positionen” finden Sie die Information,

von welchem Vorgangerbeleg der Lieferschein ibernommen wurde.
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<

Q Lieferschein — m} X
kensddl ESEE Rl #-F-6l6-8
Nummer [LS576 | Datum [16.022022[E]]  Kunde[10008  [..]Miller GoR
Tel: 99403420 Fax
Adresse
Preis Ebene Position Menge Artikel MEinheit f PEinheit AP Einzelpreisi Rabatt Gesamtpreis
Optionen [IEE | 1] o 1 000] 0.00%] 0,00
Text Mw St 0.0% ~
Positionen Lager -
Joumal Temin | 02.03.2022
Fuchiv Vertreter| 4 ... Herbat, Gerinde v
Neu - Artikel ~ Meu || Léschen || Hopiersn « Verschisben ¥ Postionserdds: 0.00 EUR = 0.00%
Position | Zeilentyp | Offen Bestand Menge ME | Adikel Bezeichnung EP Rabatt Gesamt
PO A 0,00 1.00  Stick 100001 Sessel 22,00
0Oz A 0.00 1.00 | Stick | 100003 Tisch 66.00

| offen || Ededigt || Teilweiss || Manuel ||

~ & vom Vorgangerbeleg tibemommen: 1 Stiick

~ {4 Lagerinformation Abgang

v & Auftrag: AUS45 vom: 16.02 2022 Posttion: 1 Menge: 1 Stiick, davon ibemommen: 1 Stiick, noch offen:  Stiick
[ Angebot Kunde: AK10S vom: 16.02.2022 Position: 1 Menge: 1 Stiick, davon (bemommen: 1 Stlick, noch offen: 0 Stick
~ & bemahmestatus: [komplett (bemommen] tbemommen: 1 Stiick, offen: 0 Stick
[ Rechnung: ARE21 vom: 16.02.2022 Postion: 1 ibemommene Menge: 1 Stick

Gewicht: 8,000 kg Erds EUR: 33.00 = 37.50% Netto EUR : 88.00

544 Eintr3ge | sortiert: Belegnummer | angelegt 16.02.2022 09.08:52, kr | bearbeitet 16.02 2022 09:12:15, kr

Brutto EUR : 104.72

<Alle Felder> |

-

4.4  Rechnung

Nachdem die Ware an die Miiller GbR geliefert wurde, wird die Rechnung erstellt und versandt.

Uber£ im Lieferschein konnen Sie die Daten aus dem Lieferschein an die Rechnung Gbergeben.
Wahlen Sie dazu die Funktion , Beleg Gbergeben” und dann , Rechnung”.

Eeleg dbergeben

Eeleg einem Projekt zuordnen

Rechnung

Teilrechnung

AnschlieBend 6ffnet sich der Ubergabedialog in dem Sie verschiedenen Einstellungen vorgeben

konnen.

Wurde bei der Ubergabe die Option ,Zielbeleg(e) automatisch 6ffnen” gesetzt, wird dann sofort in
den neuen Beleg gewechselt.

Wenn alle Einstellungen vorgenommen worden sind, bestatigen Sie den Dialog mit ,,OK“.
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Uber Belege/Ausgangsbelege/Rechnung gelangen Sie auch in die Rechnung, die nun mit den Daten
des Lieferscheins gefiillt wurde. Im unteren Teil der Seite ,,Positionen” finden Sie die Information,

von welchem Vorgangerbeleg die Rechnung Gibernommen wurde.

g Rechnung — *
HeosdEISES Rl # - F-Bl&-8
Nummer [AR621 | Datum [16.022022[F  Kunde [10008  [..]Miller GbR 1 In Bearbetung ¥
Tel: 99403420 Fax:
Adresse
Preis Ebene  Position Menge Attikel MEinhet i PEinheit AP  Einzelpreis i Rabatt Gesamtpreis
Optionen 1 B2 I 1] N 1] 000] 0.00%] 0.00]
Text M St. ol 0.0% “
Buchung Lager -
I Temin | 02.03.2022
douml Vertreter | 4 . Herbst, Gerinde v
Archiv -
New - Artikel ¥ Neu || Léschen |v | Kopieren |« Verschieben [v| Posilionseros: 0,00 EUR = 0,00%
Position | Zeilentyp Offen Bestand Menge ME  Atikel Bezeichnung EP Rabatt |Gesamt ~
PO A 1.00 9.0000 1.00 Stick 100001 Sessel 22,00 22
02 A 1.00 7.0000 1.00 Stick 100003 Tisch 66.00 66
v
< >
| Offen || Ededigt || Teilweise || Manuel ||
~ &3 vom Vorgangerbeleg (bemommen: 1 Stiick ~
~ £ Lieferschein: L5575 vom: 16.02 2022 Position: 1 Menge: 1 Stiick, davon (bemommen: 1 Stiick, noch offen: 0 Stiick
v &3 Auftrag: AUS45 vom: 16.02.2022 Posttion: 1 Menge: 1 Stiick, davon Gbemommen: 1 Stiick, noch offen: 0 Stiick
[ Angebot Kunde: AK10% vom: 16.02.2022 Position: 1 Menge: 1 Stiick. davon ibemommen: 1 Stiick, noch offen: 0 Stiick
[ Keine Nachfolger v
Gewicht: 8,000 kg Erds EUR: 33,00 = 37.50% Netto EUR : 88,00 Bnitto EUR : 104,72
614 Eintrage | sortiert: Belegnummer | angelegt 16.02.2022 09:12:15, kr | bearbeitet 16.02.2022 09:12:15, kr <Alle Felder> - .

Jeder Beleg kann nach der Erstellung tiber das Druckersymbol gedruckt und an den Kunden

weitergegeben werden.

4.5  Offene Posten ausgleichen

Der Kunde bezahlt die Rechnung innerhalb der Zahlungsfrist.

Zum Ausgleichen der Rechnung gehen Sie auf Offene Posten / Bearbeiten. Zum Ausgleichen der
offenen Posten gehen Sie wie im Dokument SelectLine einfach erklart — OP Verwaltung im

Rechnungswesen Kapitel 4.2.1 offene Posten bearbeiten beschrieben vor.

4.6  Weitere Ausgangsbelege

4.6.1 Packzettel

Lagerartikel werden durch den Packzettel gesperrt. Gesperrte Artikelbestdnde sind im Lagerbestand
noch enthalten, stehen fiir andere Belege jedoch nicht mehr zur Verfiigung. Bei der Ubernahme von
Packzettelpositionen in nachfolgende Belege wird der Bestand des Artikels vom Lager abgebucht.
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Belege anlegen

Uber B im Auftrag konnen Sie die Daten aus dem Auftrag an den Packzettel (ibergeben. Wahlen
Sie dazu die Funktion ,Beleg tibergeben” und dann ,Packzettel”.

Beleg dbergeben
Beleg einem Projekt zuordnen
Textimport Positionen...

Leistungen dbernehmen

Rechnung
Teilrechnung
Lieferschein

Packzettel

AnschlieBend 6ffnet sich der Ubergabedialog, in dem Sie verschiedenen Einstellungen vorgeben

konnen.

Nachdem alle Optionen festgelegt wurden, bestatigen Sie den Dialog, um die Einstellungen in den

Packzettel zu Gbergeben.

Packzettel [m} >
Status Details
Packzettel Kunde
PZ072 10008 Mller GbR
Artikelnummer Bezeichnung Menge Erfasst Offen  Fehlemeschreibung Zollbe Wiec|
100001 Sessel 1,0000 1,0000 0.0000 K
€ >
EMeu [ Bearbsiten Ertfemen = Exras -
Lager Lagerplatz Bemerkung Bestand Menge Fiellager Ziellagerplatz FreierTestl A
b
b (100 8.0000 1.0000
W
< >
Standardlager | Verwendet Fehler Packen Abbrechen

Bei Lagerartikeln folgt ein Dialog zum Packen der Artikel. Sie sehen, ob genug Artikel vorhanden sind

und in welchem Lager sie sich befinden.

Wurde bei der Ubergabe die Option ,Zielbeleg(e) automatisch 6ffnen” gesetzt, wird dann sofort in
den neuen Beleg gewechselt.

Bestatigen Sie diesen Dialog mit ,,Packen”, gelangen Sie zurlick in den Packzettel, der nun mit den
Daten des Auftrags gefiillt wurde. Im unteren Teil der Seite ,,Positionen” finden Sie die Information,
von welchem Vorgangerbeleg der Packzettel Glbernommen wurde.
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Belege anlegen

D Packzettel —

e EICEE B &~ T-IBl&-B

Nummer [PZ076 | Datum [16.022022[F  Kunde [10008  [...|Miller GbR
Tel: 99403420 Fax:
Adresse
Preis Ebene  Position Menge Artikel MEinheit i PEinhet AP Enzelpreisf Rabatt Gesamtpreis
Optionen = E | 1] | 1 000] 0.00%] 0.00
Text MwSt.| .| 0.0% A
Positionen Lager -
Joumal Temin | 02.03.2022
Archiv Vertreter| 4 ... Herbst, Gerlinde v
Neu - Atikel ™ Meu || Léschen |v||Kopiersn ||+ Verschisben |¥| Positionseras: 0,00 EUR =0,00%
Postion | Zeilentyp Offen Bestand Menge ME  Arikel Bezeichnung EP
PO A 1,00 6,0000 1,00 |Stick | 100003 Tisch
Oz A 100 8,0000 1.00 | Stlick 100001 Sessel

<

| Offen H Erledigt HTe«Iweise || Manuell ||

~ {3 vom Vorgangerbeleg libemommen: 1 Stiick
[ Auftrag: AUS46 vom: 16.02.2022 Position: 1 Menge: 1 Stiick. davon Gbemommen: 1 Stiick. noch offen: 0 Stick
[ Keine Nachfolger
~ &3 Lagerinformation Gepackt
[ Lager: 100. Menge: 1 Stiick

Gewicht: 8.000kg Erlds EUR: 33.00 = 37.50% Netto EUR : 88.00 Brutto EUR : 104.72

<
76 Eintrage | sortiert: Belegnummer || angelegt 16.02.2022 09:14:21, kr | bearbeitet 16.02.2022 09:14:24, kr

<Ale Felder> =

4.6.2 Vorkasse

Muss die Ware vor der Lieferung bezahlt werden, erstellen Sie eine Vorkasserechnung fiir den
Kunden. Gehen Sie dazu auf Belege / Vorkasse. Die Vorkasserechnung kann aus einem Angebot

Ubernommen werden. Gehen Sie dabei wie bei der Erstellung eines Auftrags vor.

4.6.3 Teilrechnung

Eine Teilrechnung wird unter Belege / Teilrechnung erstellt. Sie kann aus einem Lieferschein, einem

Packzettel, einem Auftrag, einem Angebot oder einer Vorkasserechnung libernommen werden.

Gehen Sie dabei wie bei der Erstellu

ng einer Rechnung vor.
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