SelectLine

SOFTWARE

SelectLine DMS
Dokumente digital
verwalten

Dokumentenmanagement mit SelectLine
Was bietet Ihnen SelectLine DMS

Das SelectLine DMS wird als vorkonfiguriertes System
ausgeliefert, das nach seiner Installation und Kopp-
lung mit einem SelectLine Programm eine automati-
sche und revisionssichere Archivierung bereitstellt.
Das Einrichten einer Schnittstelle entfallt und die
sonst aufwendige Konfiguration eines Dokumenten-
managementsystems wird um ein Vielfaches einfa-
cher.

Neben der Archivierung von Dokumenten kénnen die-
se zentral im DMS verwaltet sowie mit wenigen Klicks
im Unternehmen freigegeben und verteilt werden.
Durch eine integrierte Volltextsuche und mittels wei-
terer Suchfunktionen werden die im DMS abgelegten
Dokumente in kurzer Zeit wiedergefunden.

Blickpunkt:

SelectLine DMS

Was ist SelectLine DMS?

SelectLine DMS ist eine auf das zentrale, digitale
Verwalten von Dokumenten aus der SelectLine zu-
geschnittene Dokumentenmanagementldsung. Es
basiert auf dem Dokumentenmanagementsystem
docuvita.

Das DMS unterstitzt Sie dabei, Dokumente aus
SelectLine revisionssicher zu archivieren und ermog-
licht einen gesetzeskonformen Umgang mit Doku-

menten. Mit dem DMS kdnnen Dokumente effizient
im Unternehmen verteilt werden.

Relevante SelectLine Produkte:

SelectLine Warenwirtschaft

SelectLine Rechnungswesen

Fir einen zusatzlichen Uberblick sorgen zudem das
mitgelieferte Ordnersystem und die Arbeitsmappe,
die es ermoglicht, nur flir die aktuelle Aufgabe not-
wendige Akten gezielt anzuzeigen. Um gesetzeskon-
form zu arbeiten, wird jede Anderung an Dokumenten
protokolliert und kann durch Zugriffsrechte verhindert
werden. Durch eine automatische Versionierung der
Dokumente konnen friihere Bearbeitungszustande
ohne Probleme eingesehen werden.

SelectLine - steht jedem Unternehmen




Detaillierter Funktionsumfang

Verwalten Sie Dokumente Ubersichtlich und
zentral an einem Ort

B DMS als zentrale Sammelstelle fiir alle archivierten
Dokumente

B Fertiges Ordnersystem und manuelles Anlegen von Ordnern

B Automatisch angelegte Kunden-, Lieferanten- und
Interessentenakten

B Funktion zur Wiedervorlage und Informationsweitergabe
von Dokumenten

B Volltextsuche im OCR-Verfahren und weitere
Suchfunktionen

B Archivierung von E-Mails aus Outlook

B Mobiler Zugriff Gber Webbrowser

Minimaler Einrichtungsaufwand

B Vorkonfiguriertes DMS und automatisch eingerichtete
Schnittstelle
B Automatische Ubernahme der Benutzer aus SelectLine inkl.

ihrer Authentifizierung
Gesetzeskonformes Arbeiten

B Festlegen von Zugriffsrechten flr sensible Ordner und
Dokumente

B Liickenlose Versionierung bei jeder Anderung
am Dokument

B Zweistufige Loschfunktion mit Zugriffsrechten sperrbar

7 . Suchen (Arbeitsmappe) .. Suchbegriff eingeben... Gespeicherte Suche aus ¥
8 a L 2 HjfLe) o =<
Scannen  Exportieren | Aktualisieren @ einhangen B aushangen @, Eweterte suche Ansicht Externe Freigaben

Bl o o [T

R @ * = t & B-|Wabetsmape | G Baucompany (10069) Rl Belege | 0§ Ausgangsrechnung | g 2020 | g okt | [ Ausgangsrechnung 2 03 02 2021 14 12 39
é-@vuwx V.. D. Status Name Beschreibung Erstellt Erstellt von Bearbeitet von Bearbeitet Datel
I [ Ausgangsrechnung 2 03 0... 03.02.2021 14:12:39  Api PDF

W1 02 Eingange

;ﬂ 03 Warenwirtschaft
1] 04 Rechnungswesen
&7 05 Offene Posten
P 06 E-Mail-Verkehr
W 07 Datenschutz

Seite 1 wvon1l 25 2

Eigenschaften  Notizen i} Versionen @B  Verlauf  Workflow

Arbgitsmappe [-]

& g Arbeitsmappe
=0 Artikel
2, Interessenten
=4 Kunden
/g Baucompany (10069)
I Belege
&[] Ausgangsrechnung
&g 2020
LG okt
I Journale
) Kassenbelege
I:W Mahnungen
Austria GmbH (10008)

— <+ Automatischer Zoom =

Firma

Baucompany
Deutz-Kalker Str. 113
54413 Beuren

RECHNUNG Nr. AR541 (Bei Zahlung bitte immer angebenl)

Datum 06.10.2020

Kunden-Nr. 10068

Ihre Telefon-Nr. - 06503/24319420

Ihre USt-IdNr

Ihre Steuernr.

Fallig zum 06.10.2020 ohne Abzug

www.selectline.de +49 391 5555-080




